
Fiche récap : Prenez en main Airtable

Mettre toutes les données en texte au lieu 
dʼutiliser les types de champs adaptés.

Supprimer les champs par défaut avant 
dʼavoir compris leur rôle.

Mélanger plusieurs types dʼobjets dans 
une même table.

Utiliser des abréviations floues dans les 
noms de champs.

Saisir en texte libre une donnée qui devrait 
être liée à une autre table.

Confondre masquer un champ avec filtrer 
des enregistrements.

Exposer dans un formulaire des champs 
internes ou des relations sensibles.

Définir son besoin, puis dessiner tables, 
champs et relations sur papier avant de créer 
une base Airtable.

Conserver le champ principal généré par 
défaut en première position dans chaque 
table.

Créer une table pour un seul type dʼobjet à la 
fois. Associer un champ à une seule 
information précise.

Choisir le type de champ adapté à la nature 
réelle de la donnée.

Donner aux champs des noms clairs, complets 
et compréhensibles.

Tester chaque automatisation avec le bouton 
de test avant activation.

Bonnes pratiques

Erreurs classiques

Business

Espace de travail
Ensemble qui regroupe plusieurs 
bases liées à une équipe ou une 
activité.

Base
Dossier principal contenant 
toutes les tables dʼun projet ou 
dʼun usage précis.
 
Table
Ensemble dʼenregistrements 
décrivant une même catégorie 
dʼobjets. Chaque table ne décrit 
qu'un seul type d'objet.

Objet
Élément que vous souhaitez 
suivre dans Airtable (personne, 
entreprise, service, tâche, 
session, etc.), et que vous 
décrivez dans une table à lʼaide 
de champs.

Champ
Colonne définissant une 
information et son type de 
donnée. Chaque champ ne 
contient qu'une seule 
information.

Enregistrement
Ligne dʼune table correspondant 
aux informations dʼun objet. Il 
contient plusieurs champs.
 
Vue
Affichage particulier dʼune table 
sans modifier les données 
source.

Lien vers une autre table
Champ permettant de relier des 
enregistrements entre tables.

Définitions


